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Este Guia de Acolhimento permite, enquanto aluno do ISEC Lisboa - Instituto Superior
de Educacao e Ciéncias, encontrares as informacoes essenciais sobre a nossa instituicao,
assim como orientacoes que vao, decerto, contribuir para o teu sucesso académico.
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Caros(as) Alunos(as), No ano em que celebramos os 30 anos do ISEC Lisboa, somos orgulhosamente

a nossa principal misséo sera dar-vos formagao cientifica, cultural, profissional, E desejamos continuar a crescer, com cada um de vés que agora tera
3

BEM-VINDO(A) AO ISEC LISBOA

Comego por dar-vos as boas-vindas a0 ISEC Lisboa. Enquanto instituicao, a maior instituicdo de ensino superior politécnica privada de Portugal. I S e c | |S boa

=l mas também humana, para que possam estar preparados para uma nova etapa
W da vossa vida. Esta missdo é concretizada, principalmente, através
de um projeto de formacéo orientado por elevados padrdes de exigéncia

b € inspirado em principios de natureza ética e humanista, no sentido de preparar
Ol  cidadaos de cultura e profissionais competentes. A adequagéo de um projeto

ik de formagéo a um desempenho profissional de qualidade depende, em grande
‘ r . parte, da integracao do conhecimento cientificamente produzido,
W razao pela qual a experiéncia de aprendizagem marcada pela curiosidade

no ISEC Lisboa um lugar de aprendizagem e de crescimento. INSTITUTO SUPERIOR
Espero que os anos em que aqui estudarem sejam anos proveitosos DE EDUCAGAO E CIENCIAS
de aprendizagem, mas que seja, igualmente, um periodo de boas memarias

e recordagdes que vos ficardo para sempre gravadas. Apesar das condicionantes

que temos vivido devido a pandemia causada pela COVID-19, faremos todos

os esforgos para que se sintam sempre bem e seguros no nosso Campus.

No ISEC Lisboa vao encontrar uma equipa de docentes e colaboradores

que estarao sempre dispostos a ajudar e a fazer com que consigam adquirir todas

mtelecttuatl ’e Pe(ljo gstgnlrlto ‘ie ;()jesqul;sa CO?SFH,U" no no§$o projeto educativo, as competéncias necessarias para uma vida profissional repleta de sucessos.
uma estratégia de integracao de saberes tedricos e praticos, Votos de um excelente ano académicol

o . . . /
de reflexdo critica e de desenvolvimento profissional ao longo da vida. L C;ZM' .rf‘ aa Ved

by
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O ISEC LISBOA

Oficialmente reconhecido em Agosto de 1991, o ISEC Lisboa - Instituto Superior de Edu-
cacao e Ciéncias define-se como um estabelecimento particular de Ensino Superior e de
investigacao, sem fins lucrativos, cuja misséo institucional consiste em conferir formacao
cientifica, técnica, cultural, pedagégica, profissional e humana.

Enquanto instituicao de utilidade publica, o ISEC Lisboa pretende apontar para um cres-
cimento orientado pelas necessidades do Pais, bem como pelos objetivos que estatuta-
riamente persegue, contribuindo, desta forma, para o desenvolvimento qualificado, inte-
grado e harmonioso da Educacao Superior em Portugal.

TAXA MEDIA
DE EMPREGABILIDADE

ESCOLAS

MISSAO

A missao do ISEC Lisboa é promover a realizagcéo integral da pessoa através do desen-
volvimento do ensino e da investiga¢cdo com elevados padrbes de qualidade, adotando
uma visao personalista do Homem e uma consciéncia de responsabilidade social.

Esta missdo cumpre-se através da criacao, transmisséo e difusdo da cultura e do saber
de natureza profissional, com elevados padrdes de qualidade e exigéncia e fomentando o
sentido da cooperagéo e a consciéncia da dimensao social e solidaria da cidadania.

VISAO

Ser um instituto politécnico de referéncia nacional e internacional no ensino superior, de
acentuado cariz profissionalizante e na investigacao aplicada e colaborativa com vista a
producéo de solugdes e criagdo de valor transferiveis para as empresas e organizacgoes,
promovendo a difusao e a transferéncia do conhecimento socialmente Uutil.

VALORES

A missao do ISEC Lisboa é fundeada num conjunto de Valores que espelham a sua per-
formance e comportamento e com os quais se identifica a sua comunidade:

A Al AN A

INOVACAO QUALIDADE PARTILHA INTEGRIDADE

MUDANCA COMPETENCIA

INICIATIVA CONHECIMENTO

AUDACIA EFICIENCIA
CRIATIVIDADE MELHORIA

RESPONSABILIDADE CONFIANCA
SOCIAL HARMONIA
SERVICO AUTONOMIA
SOLIDARIEDADE DIGNIDADE

FLEXIBILIDADE DEDICAGAO COOPERAGAO COMPROMISSO
RESPEITO

LIBERDADE
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MARCOS CRONOLOGICOS
DESENVOLVIMENTO ISEC LISBOA 1991 2021

Reconhecimento Oficial do ISEC
- Aprovagao do Centro de Formagao
Continua do ISEC pelo CCPFC

- Inicio do funcionamento com Cursos de Bacharelato
na area de formagao de educadores e professores

1991 1995 1998 2000
@

@)

0O—0—@ 008 0 —©
J J U J U
- Aprovacao dos Cursos - Aprovacao das primeiras \
de Bacharelato nas areas Licenciaturas na area de Form¢ao
das Artes Graficas e do Ambiente de Professores
- Mudanca para instala¢des no Lumiar

- Avaliagdo Externa, no ambito do Il Ciclo - Conversao dos Bacharelatos

de Avaliacdo do Ensino Superior.
- Primeira Licenciatura na area de aeronautica.

| |
2007 2006 2005 2004 2003 2002 2001 /
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em Licenciaturas [Design e Producdo
Grafica e Eng. da Producao Grafica]

|
Aprovacao da 1.? Licenciatura
em Eng. da Protecao Civil
- Adequacao ao Processo de Bolonha

- Aprovacao da primeira Licenciatura
em Seguranca e Higiene no Trabalho

- Aprovagao e registo do 1.° Curso

- Aprovacao da Licenciatura em Educacio Basica de Especializagao Tecnolégica [CET]

- Introducao do Moodle nos processos de ensino-aprendizagem
- Aprovacao dos primeiros Mestrados nas areas de Ciéncias

da Educacio, Formagao de Professores e Artes Graficas Mestrado da area

- Criagao do GAGQ de Aeronautica
| |

|
\ 2007 2008 2008 2000 2009 2010 2010 2011 2011 2012
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- Primeira acreditacao do Mestrado

- Acreditagao do primeiro na area dos Riscos e Protecao Civil
- Aprovagao e registo da Licenciatura
em Energias Renovaveis Ambiente

| I
- Aprovagao da primeira - Publicagdo dos Novos Estatutos na sequéncia do RJIES
Licenciatura em Gestao - Criacao do CEIA [Centro de Estudos de Investigacao Aplicada]
- Primeira Acreditagao Preliminar A3ES [19 Cursos]
- Criagao do Conselho da Qualidade

- Aprovacao e registo

da Licenciatura em Optica e Optometria

- Lancamento do Observatorio

da Protecao Civil e Safety

- Desmaterializagao do registo de sumarios

- Aprovacao do Mestrado em Gestao

da Sadde e Seguranca no Trabalho

- Criacao do CEE [Centro de Estudos de Engenharia]
- Criagao da Direcao Geral de I&D

- Criacdo do Gabinete
de Responsabilidade Social

| |
2018 2017 2017 2016 2016 2015 2015 2014 201z 2013 /
O—@ O @ O @ O @ O @

- Autorizacao da nova marca ISEC Lisboa - Criagao do TGRAF [Centro Internacional - Registo do primeiro Curso Técnico Superior
- Publicagao do 1.° Regulamento de Avaliacdo Desempenho Docente de Estudos em Tecnologia Grafica Profissional [CTeSP]
- Criacao da Nova Escola de Aerondutica e Comunicacao Cientifica - Inicio do funcionamento da Clinica Universitaria

- Acreditacao da Lic. Eng. Construcao e Reabilitacao - Inauguracao da nova Biblioteca de Optometria
- Submissao do Relatdrio de Auto-avaliagdo Institucional do Campus do Lumiar
- Lancamento Editora ISEC Lisboa — eCPG Barcelona - Reorganizacao do ISEC Lisboa [3 Escolas: EEDH, ECAIC e EGEA], 3 novas DG [DGCRE, DGDPE, DGQSP]

- Acreditagdo Institucional Maxima [6 anos]
- Candidatura a certificacao do SIGQ

- Ativagao do Conselho de Honra - Langamento da App ISEC Lisboa
- Visita Externa de Avaliacao Institucional - Inauguragao da Galeria do Campus

l - Inauguracao da exposicao Materfad

\ 2018 2019 2019 2020 2020 2021 2022
' O . @) ‘ @) ‘ ........

- Lancamento do CESICP
- Resultado da Avaliagao Institucional
[Acreditacdo Condicional 1 Ano]

- Introducao de medidas de combate
a Crise Pandémica COVID-19
- Recurso ao Ensino Remoto

- Lancamento do novo AERO Lab
- Lancamento do Print Research Lab
- Lancamento do Centro e Materiais Celuldsicos

de Emergéncia e ao Ensino a Distancia
- Publicacao dos Novos Estatutos decorrentes da Avaliacao Institucional
- Lancamento dos processos internos de Transformacao Digital

@ Vé mais em:
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/sobre
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ESCOLAS DO ISEC LISBOA
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ESCOLA DE C(_)MUNICA(;AO,

ARTES E INDUSTRIAS .

CRIATIVAS o Dlretc_)ra
Monica Lameiro ¢

(® ecaiciseclisboa monica.lameiro @iseclisboa.pt [

@ ecaic

CTESP

-+ Producao Grafica e Digital

-+ Desenvolvimento de Produtos Multimédia
- Comunicacao e Marketing

-+ Marketing Digital

LICENCIATURA
-» Design e Produgéo Grafica

POS-GRADUACOES

-+ Investigacdo e Gestao do Design

-+ Gestao e Comunicacdo de um Projeto de Design Aplicado — Mention in Research
-+ Direcao de Ciberseguranga, Intelligence e Operacdes no Ciberespago

-+ Gestao Estratégica e Operacional da Protecao de Dados

JESUS CARAGR

Visita a pagina ESCOLA DE COMUNICAQAO, ARTES E INDUSTRIAS CRIATIVAS
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/escolas?layout=edit&id=333
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ESCOLA DE EDUCAQﬁO
E DESENVOLVIMENTO q
HUMANO Diretor
Rui Fonseca
rui.fonseca @iseclisboa.pt
CTESP

- Apoio a Infancia
-+ Intervencao Social e Comunitaria

LICENCIATURA
-+ Educacdo Basica

MESTRADOS
-+ Educacéo Pré-Escolar
-+ Educacao Pré-Escolar e Ensino do 1° Ciclo

POS-GRADUACOES

-+ Administracdo e Gestdo em Educacgao

-+ A Arte de Contar Estérias

-+ Educagado Especial: Dominio Cognitivo e Motor

-+ Intervencdo Assistida por Animais: Caes

-+ Comunicagao e Apresentacéo de Dados Quantitativos
- Ensino Outdoor

Visita a pagina ESCOLA DE EDUCAQAO E DESENVOLVIMENTO HUMANO
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/escolas?layout=edit&id=270
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ESCOLA DE GESTAO,
ENGENHARIA
E AERONAUTICA

Paulo Gil Martins
gil.martins @iseclisboa.pt

CTESP

- Desenvolvimento de Produtos Turisticos
-+ Gestao Hoteleira

-+ Manutencé@o Hoteleira

- Gestao Financeira e Contabilidade

-+ Energias Renovaveis e Ambiente

- Construcdo e Reabilitacéo

- Transportes e Logistica

-+ Protecao Civil e Socorro

-+ Reparacao e Manutencao de Aeronaves
-+ Opera¢des com Aeronaves Nao Tripuladas
-% Turismo e Transporte Aéreo

Gunou
DAENERGIA

Diretor

=
IR
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SERVICOS )
E ESTRUTURAS TECNICAS

BIBLIOTECA
CAMPUS LIBRARY

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda a Sexta-feira:
9h00 — 13h00/14h00 — 21h00

Sabados:
9h00 — 14h00

@ biblioteca@iseclisboa.pt

Mais informacgdes
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/2020-06-16-15-08-49/biblioteca

SERVICOS
ACADEMICOS

Edificio C | Piso 0

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Segunda | Terga | Quinta | Sexta-feira:

LICENCIATURAS 10h00 — 13h00/14h00 — 19h00
-+ Gestao Hoteleira Quarta-feira:
-+ Gestao Autarquica 10h00 — 13h00
-+ Energias Renovaveis e Ambiente @ academicos @iseclisboa.pt

-+ Engenharia de Protegéo Civil
-# Engenharia de Construcéo e Reabilitacéo
-+ Gestao Aerondutica

- Otica e Optometria Mais informagoes
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/2020-06-16-15-08-49/servicos-academicos

MESTRADOS

-+ Gestao Autarquica TESO U RARIA

-# Riscos e Protecao Civil

-+ Operagdes de Transporte Aéreo Edificio C | Gabinete 20 5
HORARIO DE FUNCIONAMENTO §

POS-GRADUACOES De segunda a sexta-feira:

-+ Gestao de Servicos Partilhados Entre as 9h00 — 13h00

-+ Terapia Visual e Treino Visual Desportivo e entre as 13h30 — 17h30

- Gestao e Investigacéo dos Servigos Oticos-Optométricos © tesouraria@iseclisboa.pt
-+ Biorrefinarias e Tecnologias Sustentaveis

Visita a pagina ESCOLA DE GESTAO, ENGENHARIA E AERONAUTICA Mais informacdes
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/?option=com_content&view=article&layout=edit&id=334 https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/2020-06-16-15-08-49/tesouraria
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77 REPROGRAFIA

Edificio B | Piso 0

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta-feira:
9h00 — 21h00

Séabados:
10h00 — 14h00

@ reprografia @iseclisboa.pt

Mais informagdes

https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-

03-53/2020-06-16-15-08-49/reprografia

APOIO INFORMATICO

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Segunda a sexta-feira:
8h00 — 22h00

Sabados:
8h00 — 13h00

© apoioinformatico @iseclisboa.pt

Mais informagdes
https://www.iseclisboa.pt/apoioinformatico/index.htm

PROVEDOR
DO ESTUDANTE

Edificio C | Gabinete 32
José Trindade Roque
© provedor@iseclisboa.pt

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Atendimento presencial mediante inscrigéo prévia

Segundas-feiras:
10h00 — 12h00
Quartas-feiras:
16h00 — 18h00

IATURAS | MESTRADOS, pbs-Gaapuacors

boa

O TEU .
0 NOSS0 COMPROMISSO

GABINETE DE RELACOES INTERNACIONAIS

Coordenacao: Manuela Alagoa (gri@iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE INTEGRACAO ACADEMICA E APOIO AO ESTUDANTE

Coordenacéo: Ana Maria Madeiros (gip @iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE COMUNICACAO E IMAGEM

Coordenacéo: Paula Simoes (gci@iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE RESPONSABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL

Coordenacéo: Ana Paramés (ana.parames @iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE REDES E INSERCAO PROFISSIONAL

Coordenacéo: Tania Carraquico (unidades.redes @iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE

(g.avaliacao @iseclisboa.pt)
Edificio C

GABINETE DE APOIO PSICOLOGICO
Contacto: Ana Medeiros (gap @iseclisboa.pt)

GABINETE DE APOIO AO ESTAGIO
Coordenacao: Selma Rocha (selma.rocha @iseclisboa.pt)

Instituto Superior de Educacao e Ciéncias | ISEC Lisboa
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INFORMAGCOES UTEIS PARA O ARRANQUE DOS TEUS ESTUDOS
CALENDARIO ESCOLAR E-MAIL INSTITUCIONAL

O Calendario Escolar do ISEC Lisboa estabelece todas as datas importantes para o Quando ingressas no ISEC Lisboa, tens ao dispor um e-mail institucional. Nos termos
decorrer do ano letivo. No Calendario Escolar constam as datas de inicio e fim dos semes- do disposto no Manual de Boas Praticas do ISEC Lisboa e do Regulamento Geral de Pro-
tres, interrupgoes letivas, avaliagdes e orientagdes tutoriais, exames e matriculas. tecéo de Dados, entendeu-se que o endereco eletronico institucional deve ser o contacto

preferencial e tendencialmente exclusivo de comunicacdo entre os intervenientes da
atividade docente e académica.

ABERTURA DO ANO LETIVO - WELCOME DAY 29 de setembro

Inicio Aulas 1.2 semestre 3 de outubro Como tal, este endereco constitui a principal forma de comunicagdo com a comunidade
Interrupgao Letiva // Natal de 19 a 31 dezembro académica, em particular entre os servigos, sistemas de informacgéo (plataforma Moodle
Monitorizag&o pedagdgica do 1° semestre 23 de janeiro a 18 de fevereiro de 2023 e Secretaria Virtual)1 docentes e alunos, assumindo o formato:

Fim Aulas 1.2 semestre 28 de janeiro

NumeroAluno @ alunos.iseclisboa.pt

Pausa Intersemestral // Avaliagdes e Orientagdes Tutoriais de 30 de janeiro a 4 de fevereiro POF exempb’ 6} aluno nl]mero 20201234 tera’_ como ema" 20201234 @ alunos.iseclisboa.pt,
Limite afixagdo Pautas // 1° semestre até 6 de fevereiro embora 0 aliaS dO ema" contenha O home dO a|uno_

Inscricdo para Exames de 12 Epoca, 12 Semestre* de 7 a 10 de fevereiro

EXAMES 1¢ Epoca — 1° Semestre 4o 13 2. 25 de feverairo Para aceder a este enderego de email deveras utilizar as seguintes credenciais:
Interrupcdo Letiva / Carnaval de 20 e 21 de fevereiro Enderego de acesso: http://www.qmail.com

Nome de utilizador: NumerodeAluno @ alunos.iseclisboa.pt

Inicio aulas 2° semestre 27 de fevereiro Password: Numero de Identificacdo Fiscal (NIF)

Interrupg@o letiva // Pascoa de 3 a 10 de abril

Dia do ISEC Lisboa 21 de maio O apoio informatico estara disponivel para te ajudar, esclarecendo as duvidas que pos-
CTeSP: Inquérito aos alunos em estagio 15 de maio a 15 de julho sam Surgir- Quaisquer queStéeS deverao ser dlrlgldaS para o email:

Monitorizagéo pedagdgica do 2° semestre 22 de maio a 08 de junho aDOiOinformatiCO @ iseclisboa.ot

Fim Aulas 2° semestre 17 de junho

Pausa Intersemestral // Avaliagcdes e Orientacdes Tutoriais de 19 a 24 de junho

Limite afixagao pautas 2° Semestre até 26 de junho

Inscrigao para Exames 12 Epoca, 22 Semestre de 27 a 30 de julho M O 0 D L E D O I S E C L I S B OA
EXAMES 12 Epoca, 2° Semestre de 3 a 15 de julho

Este € o local virtual onde

Exames Epoca Especial, Trabalhador Estudante e Finalistas* de 3a 12 dejulho . - égecmm Q@ o © . .
Inscrigdo em exames de setembro - Epoca Especial Trab. Est. de 16 a 26 de agosto 0s professor(?s dlSpOI’llblllzam,
Finalistas* entre outras informacodes rele-
Exames Epoca Especial, Trabalhador Estudante e Finalistas de 17 a 31 de julho e de 1 a 14 de setembro vantes para facilitar o processo
FEEE de aprendizagem, o programa
Renov. Matricula — Alunos que nao realizam exames de 27 de junho a 15 de julho das unidades curriculares (dis- As minhas disciplinas
no 2° semestre nem época especial T ,
ciplinas) e seus conteudos.
Renov. Matriculas de alunos que realizaram exames até 31 de julho SEMINARIOS gsts":.i;%l_wm &:TsElg‘l‘lcm"M“ :}I‘;Blli:“ﬂ; :Z)Es
a4 1]
na 12 época do 2° semestre O 19/20.10P6-Desnt EINOVAGAO . .
Renovagao Matriculas alunos que realizaram exames até 20 de setembro ) B QL g,V M &\
na Epoca Especial para Trabalhador Estudante 3o | B [0
19/20 - LDPG - 19/20 - LDPG - 19/20 - LDPG - 19/20 - LDPG -
Inquérito aos finalistas 2022/2023 do ISEC Lisboa 20 de setembro a 13 de outubro ) Seminarios gestc‘;o,‘ ) P?Sig? dz ; E‘,Jb,'tic,‘”ﬁl@es
. Podes aceder através novogte neratividade .
Inscrigdo para os Exames da Epoca Especial para Finalistas de 02 a 31 de outubro do segumte enderego: o =
ot e ntosiimoodla seclshoapy MMM
Exames da Epoca Especial para Finalistas de 15 de novembro a 15 de dezembro
ENCERRAMENTO DO ANO LETIVO 29 de dezembro

*Periodo de inscrigdo para todos os exames da época em causa, os pedidos de inscricdo posteriores a este prazo sao
realizados por requerimento e obrigam ao pagamento do agravamento previsto no regulamento financeiro.

Podes encontra-lo em:
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/calendario-escolar
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SECRETARIA VIRTUAL

E na Secretaria Virtual que encontras toda a informagéo sobre o teu percurso académico.

Neste portal, o estudante tem acesso direto a dados importantes do seu percurso aca-
démico, nomeadamente:

-» Planos de Estudos;

4t : 1sec 1sec Isec
Iseciisboa E=oon isboa 22 - Classificagbes Intermédias:

escoun
DE EOUCAGAO € CIENCIAS COMUNICAGRO, D Epica o gestho,
ARTESE. zn Smento

L. L € 0 unico local onde poderas verificar
G oot oz i o == as suas classificagdes de forma oficial;

. ifnaches finai ined
,,,,,,,,,,, o Clas’smca(%oes’ fl.naIS de avaliacao ’
continua: é o unico local onde podera

SHGipgueces  couaann nastiie Qg ET S verificar as suas classificagoes
@ \ - Classificagdes de exames:

emaia € 0 Unico local onde poderas verificar
CONSULTAS LETIVAS FINANCEIRA . ~ . .
> : e as suas classificacdes de forma oficial;

-» Hordrio individual: o horario
de acordo com as Unidades
Curriculares em que te inscreveste;

-+ Verificar se estas corretamente
inscrito nas Unidades Curriculares
que frequentas;

I:\ TUA IDENTIFICAQAO
E imprescindivel carregar uma fotografia para que - Sumarios lancados pelos docentes

os docentes te possam identificar rapidamente. com a matérla de Cada uma das aulas’

Ao carregar a fotografia na Secretaria Virtual, atualizas .
automaticamente a pauta fotografica de cada umas podendo, assim, controlar de forma

das Unidades Curriculares em que estas inscrito(a). mais sistematica a matéria dada.

OS TEUS SERVICOS
Existe também uma zona para inscricdo em, por exemplo:
- Exames das diferentes épocas de avaliagao;
-+ Renovaga@o da matricula entre anos letivos.
Na zona especifica de tesouraria, podes consultar:
-+ A tua situacao financeira;
-= A tua propina;
-» Os valores em divida (se existirem);
- As referéncias para o pagamento via multibanco;
-+ Os pagamentos realizados.

E de extrema importancia que acompanhes as informagdes disponiveis neste portal. No
entanto, o portal s6 esta totalmente acessivel aos estudantes que respondam ao formula-
rio para consentimento de tratamento de dados pessoais € que preencham devidamente
0s campos onde sdo solicitados estes dados.

Os dados ai solicitados, e que sao de resposta obrigatdria, estdo assinalados com um
asterisco (*) e correspondem as informacdes exigidas pela Dire¢cao-Geral de Estatistica
da Educacéo e Ciéncia. Estes dados séo recolhidos por esta entidade através do inquérito
obrigatério — Registo de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensino Superior (RAIDES).
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Os estudantes com situacdes de dividas no pagamento das propinas terdao também li-
mitacdes no acesso ao portal. Porém, devem consulta-lo na mesma e devem garantir que
esta devidamente preenchido, para que assim que a situacao esteja regularizada, fique
automaticamente em funcionamento pleno.

As credenciais de acesso a Secretaria Virtual sdao as seguintes:
- Nome de Utilizador: Numero de Estudante

A Secretaria Virtual esta acessivel no site do ISEC Lisboa no separador
Servigos >> Secretaria Virtual >> Alunos.

Ou através do seguinte link: hitps:/sv.iseclisboa.pt/netpa/page

REGULAMENTOS

No Ensino Superior nunca € demais ler com atencao os diversos regulamentos. Podes
encontrar os principais regulamentos referente ao Ensino Superior e ao ISEC Lisboa na
seguinte pagina:

https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/estatutos-regulamentos

QUALIDADE

O ISEC Lisboa tem presente um constante foco na qualidade dos servigos que presta e na
melhoria continua do seu desempenho organizacional, numa perspetiva de eficacia e eficiéncia
do seu normal funcionamento, dispondo para tal, de um sistema interno de garantia da qualida-
de (SIGQ-ISEC Lisboa).

Os processos de monitorizacao e avaliagao da qualidade do ensino no ISEC Lisboa sao do
maior interesse para todos 0s seus estudantes pois SA0 0S processos que permitem que nos
facam chegar o seu feedback, identificar a¢des que carecem de introducdo de medidas correti-
vas e que, em ultima analise levam a introducdo de melhorias. Mais do que isso, o0 seu preenchi-
mento atempado permite fazé-lo em tempo Util, ainda no decurso do ano letivo. Destes procedi-
mentos depende também a credibilidade e o prestigio dos proprios estudos dos alunos, ou no
futuro, quando se diplomarem, da prdpria titularidade de determinado curso ou grau académico
concedido por esta instituicao.

Mais do que um direito que pode ser exercido por todos no seu proprio interesse, € verdadei-
ramente um dever do aluno responder aos diversos inquéritos e, a0 mesmo tempo, € um direito
de todos os alunos exigir o funcionamento deste sistema, nomeadamente, obtendo taxas de
resposta expressivas e a melhoria continua.

A falta de resposta por parte dos estudantes aos inquéritos pode limitar alguns servicos na
secretaria virtual dos mesmos, nomeadamente, o acesso as classificagoes através deste meio.

Iras receber informacdes ao longo do ano letivo sobre como e quando deveras responder as
varias etapas do SIGQ-ISEC Lisboa.

https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-03-53/qualidade

Instituto Superior de Educacao e Ciéncias | ISEC Lisboa
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HORARIOS

Assim que disponiveis, os horarios das aulas podem ser encontrados na seguinte pagina:

https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/horarios-servicos-academicos

MAPAS DE EXAMES

Se chegaste ao final do semestre e queres recuperar uma unidade curricular que correu

mal ou fazer uma melhoria da classificagao, consulta a pagina onde irdo ser disponibiliza-
dos 0os mapas de exames:

https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/mapas-exames

Para que tudo corra bem, presta aten¢ao aos seguintes procedimentos:

-+ O regime de avaliacdo por exame esta definido nos regulamentos gerais de cada ciclo
de estudos do ISEC Lisboa (poderao ser consultados no site do ISEC Lisboa);

-+ Os exames referentes as unidades curriculares em que estas inscrito irdo decorrer
conforme previsto no calendario escolar. A data de cada um dos exames pode ser con-
sultada nos mapas de exames ou diretamente na sua Secretaria Virtual;

-& Tal como o previsto no calendario escolar, a inscricdo e pagamento dos exames tém de
ser feitos dentro do periodo préprio para o efeito em cada uma das épocas de exame.
Depois desse prazo sera impossivel realizar a sua inscricdo na Secretaria Virtual;

-+ Os alunos s6 se podem inscrever fora do prazo definido em exames de unidades curri-
culares onde ja existam outros alunos inscritos. Esta inscricéo esta sujeita a um agra-
vamento nos termos do Regulamento Financeiro e Precario do ISEC Lisboa e s6 pode
ser realizada presencialmente ao balcdo dos Servicos Académicos;

- A iNScricdo em exames so é possivel em unidades curriculares em que o aluno esteja
inscrito; ou, para fins de melhoria de classificagao, em unidades curriculares em que o
aluno tenha estado inscrito anteriormente e as quais tenha obtido aprovacao. A inscri-
cao devera ser feita na Secretaria Virtual em “Inscricdo a Exames”;

-= A partir do momento em que 0 aluno se inscreve no exame, constitui-se devedor do
respetivo emolumento, independentemente de faltar ou ndo ao exame;

- A requerimento do aluno pode ser feita a anulagcado de inscricdo em exames até 48
horas antes da sua realizacao;

-+ Os alunos com dividas respeitantes ao pagamento da propina ao ISEC Lisboa tém os
seus atos académicos bloqueados, pelo que nao se poderao inscrever e, consequente-
mente, realizar o exame sem autorizagdo do departamento financeiro;

-+ O emolumento do exame, em cada uma das épocas, corresponde ao valor definido no
Regulamento e Precario. Para efetuar o pagamento, devera ser consultada a secretaria
virtual onde estarao a entidade e referéncia MB, apds a respetiva inscricado no exame.
A partir do momento em que a inscricao no exame é feita, sdo acionados varios pro-
cedimentos. Por essa razdo, o aluno constitui-se devedor do respetivo emolumento
independentemente de faltar ou ndo ao exame;

-» A sala é atribuida depois de existirem inscricdes no exame em causa. No dia do exame, deve-
ras dirigir-te a receg¢éo do edificio C onde estara a informacao da sala reservada para o efeito.
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RECALL — RESIDENCIA ESTUDANTIL

A Residéncia Estudantil do Campus Académico do Lumiar (RECALL) é uma unidade de
alojamento para estudantes situada dentro do mesmo campus onde se encontra o ISEC
Lisboa.

A residéncia estudantil dispde de quartos duplos com WC privativo e quartos duplos
com WC partilhado, todos equipados com ar condicionado e um frigorifico de pequenas
dimensoes. Cada residente tem no seu quarto, para além da cama, uma secretaria e
roupeiro pessoais.

Este espaco é, ainda, composto por uma pequena copa partilhada, equipada com mi-
croondas, duas placas de indugao e frigorifico; e uma sala multi-uso, com TV por cabo,
para utilizacao exclusiva dos utentes da residéncia.

A RECALL esta aberta 24h/dia e tem estacionamento disponivel no local.

= 7]

—~1=== 1
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arecall

@ Mais informacdes:
https:/recall.pt/
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APP ISEC LISBOA

A App do ISEC Lisboa é uma aplicagdo movel, disponibilizada em smartphones, tablets e
desktops Android, iOS e Windows 10. Apresenta a possibilidade de aceder, de forma prati-
ca e rapida, a um conjunto de informacodes presentes no sistema de informag¢ao académica

€ que, habitualmente, sao disponibilizadas na secretaria virtual.

#= ISEC Lisboa

vV
isecicboa Digitalis Informatica
100+

Transferéncias Todos ®

[0 Nao tem dispositivos.
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PERFIL e

Alterar

Terminar

Dados pessoais e académicos

Caddigo de aluno e nome
[13309] LEANDRO UTILIZADOR 30723 DE TESTES

Curso

[9994] Licenciatura em Gestao Autarquica
(p6s-laboral)

Ultimo ano letivo ativo

Ano letivo: 201516

Identificacéo

10030723

Numero de contribuinte
123456789

Instala a aplicagcdo mével no teu dispositivo favorito e autentica-te de seguida com as

mesmas credenciais que utilizas para aceder a secretaria virtual.

Na App ISEC Lisboa poderas consultar o teu Perfil, as Unidades Curriculares frequenta-

NOTAS L)

3 2013/14 2014/15 2015/16

Andlise de Investimentos

[2016-01-21] Nota final

8
Reprovado
Auditoria
[2016-02-10] Nota final 12

Aprovado

Contabilidade de Gestao e Orgamental

[2016-02-18] Nota final

8
Reprovado
Contabhilidade Geral Il
[2016-07-08] Nota Epoca Nor... 3

Reprovado

L

o)

das, as tuas Notas, o teu Horario, os Sumarios, o Calendario de Exames e inscricao nos
mesmos, todos os teus Pagamentos, as Faltas, Documentos anexados ao teu processo
académico, marcacao de Presenca em Aula e ainda Avisos/Alertas entre outras funciona-
lidades.

TESOURARIA

Itens por pagar Itens pagos

fT—
MEB muizANco

CONSULTAR >

11.2. Inscri em exame - Epoca Especial (9994...

8.00 EUR Data. Lim. Pag.: 2016-08-01

Juros de mora 1 - 22 Prestagé@o (Novembro)
10.44 EUR Data. Lim. Pag.: 2016-12-12

Juros de mora 1 - 4* Prestagdo (Maio)
5.33 EUR Data. Lim. Pag.: 2016-12-12

Juros de mora 1 - 32 Prestag@o (Fevereiro)
7.87 EUR Data. Lim. Pag.: 2016-12-12

1.3. Certidéo de Concluséo de curso

10.00 EUR Data. Lim. Pag.: 2016-12-27
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APOIOS
BOLSA DE ESTUDO

Os interessados devem solicitar o pré-registo junto dos Servicos Académicos do ISEC
Lisboa.

A bolsa de estudo é uma prestacao pecuniaria anual para comparticipagdo nos encar-
gos com a frequéncia de um curso ou com a realizagdo de um estagio profissional de ca-
rater obrigatdrio, atribuida pelo Estado, a fundo perdido, sempre que o agregado familiar
em que o estudante se integra ndo disponha de um nivel minimo adequado de recursos
financeiros.

Mais informacdes e regulamento em: https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/informacoes

Consulta os prazos dos procedimentos referente a este apoio no site da Direcao Geral do
Ensino Superior, em: https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/prazos-de-candidatura?plid=373

BOLSA DE ESTUDO POR MERITO

A Bolsa de Estudo por Mérito (BEM) é uma prestacao pecuniaria, de valor fixo, destina-
da a estudantes que tenham mostrado um aproveitamento escolar excecional.

As informacdes referente as BEM podem ser consultadas no site do ISEC Lisboa, em:
https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2017-11-29-18-53-38

ALUNOS COM NECESSIDADES
ESPECIAIS EDUCATIVAS

O ISEC Lisboa tem diversos apoios dedicados a alunos com Necessidades Especiais
Educativas, derivadas da sua condicao de saude, temporaria ou permanente, que fre-
quentam um qualquer ciclo de estudos na nossa Instituicao.

O Regulamento do Estudante com Necessidades Educativas Especiais do ISEC Lisboa
pode ser consultado no site do ISEC Lisboa, na pagina dedicada aos Estatutos e Regula-
mentos: https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/estatutos-regulamentos
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PROJETOS
REDE KNOW NOW KNOW HOW

A Rede Know Now Know How é uma rede formal de parcerias envolvendo instituicdes
de ensino superior, empresas, associacdes profissionais, organizacbes sem fins lucrati-
vos, autarquias locais e escolas secundarias e profissionais.

O conhecimento, a inovagéo e a partilha estdo no nosso ADN. E o que € que esta
rede faz? A Rede Know Now Know How criou no sistema de ensino superior politécnico
0S cursos técnicos superiores profissionais (CTeSP), uma formagao superior mais curta,
caracterizada pelo seu carater mais técnico, mais especializado, mais profissionalizante
€ mais aplicado e, por isso mesmo, necessariamente mais ligado as empresas e demais
entidades empregadoras.

Apesar de ter nascido associada a criacao desta nova tipologia de cursos, desde cedo o
ISEC Lisboa entendeu que a criagéo e o funcionamento em rede da Know Now Know How
devia ter um &mbito mais alargado de atuacao e consolidou-a como uma verdadeira ponte
entre as instituicoes de ensino e formacao e as entidades empregadoras, agregando nao
s6 as anteriores parcerias ja existentes no ISEC Lisboa, como aprofundando a ligagéo a
comunidade e regido em que nos inserimos e promovendo a juncédo de novas entidades.

A Rede Know Now Know How conta atualmente com cerca de 150 parceiros (empresas,
autarquias, associacoes profissionais, ONG, instituicbes de ensino superior, escolas se-
cundarias e escolas profissionais).

A Rede KNKH assume-se, também como a plataforma de empregabilidade do ISEC Lis-
boa, através da qual sdo dadas a conhecer diversas oportunidades dos nossos parceiros
e do tecido empresarial portugués.

1&DT

A investigacao € um dos pilares do ISEC Lisboa, enquanto instituicdo de Ensino Supe-
rior, e para o qual conta com a intervencéo dos seus Docentes e Alunos.

Nesse sentido, sao diversos os incentivos a participacdo em atividade de I&DT. Sabe
tudo sobre os nossos projetos em: https://www.iseclisboa.pt/index.php/pt/2019-06-21-10-
03-53/2019-06-21-11-19-47

PROGRAMA DE VOLUNTARIADO

O Gabinete de Responsabilidade Social dispde de um Programa de Voluntariado, no
qual podes participar e contribuir para a execugéo dos diversos projetos em curso,

Este programa pretende proporcionar a participacao e o envolvimento da comunidade
académica em dindmicas abrangentes de cooperacdo e desenvolvimento comunitario,
através da criagéo de interligagdes entre o ISEC Lisboa e as instituicbes da comunidade
em que se insere.

Consulta toda a informagao em: hitps:/www.iseclisboa.pt/index.php/pt/responsabilidade-social

Instituto Superior de Educacao e Ciéncias | ISEC Lisboa
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VIDA ACADEMICA

ASSOCIACAO ACADEMICA
DO ISEC LISBOA

A Associacao Académica do ISEC Lisboa — AAISECLisboa foi criada a 7 de outubro de
1992 e é o Orgao representativo dos Alunos do campus.Tem como principais objetivos a
defesa dos interesses dos alunos e a contribuicdo para o seu desenvolvimento educativo,
cultural e social, assim como o do proprio ISEC Lisboa.

Contribui desde sempre com convivios, palestras, semanas culturais, apoio e integra-
cao dos novos estudantes nacionais e Erasmus, divulgacédo do ISEC Lisboa em eventos
acadéemicos e workshops.

A AAISECLisboa conta com uma equipa que faz tudo para dignificar os alunos, Instituto
e amplamente mostrar quem somos.

Foi em 2016 que se reformulou os Orgéos Sociais, a vida Académica e Social da AAI-
SECLisboa e reviu-se o Cddigo de Praxe que tinha lacunas, passando a ser um Caodigo
mais perto do de Coimbra, a casa mae das praxes Académicas.

O intuito da associagéo é divulgar e promover diversas atividades, bem com manter in-
formado o seio académico. Manter o bom relacionamento Alunos-Associagéo e defender
os direitos e obrigacdes do estudante, através da seguinte matriz:

- Representar os estudantes do campus;
-» Promover a formacgao cultural dos estudantes;
-+ Criaca@o de condi¢des de participacédo nas atividades escolares por parte de estudantes;

-+ Interac@o dos alunos e professor para o melhoramento da faculdade através de fu-
turas atividades;

- Melhorar e reforgar a relacdo da Associacédo e o Campus para futuras atividades;

Para estares sempre atualizado segue-nos nnas redes socias e para qualquer esclare-
cimento envia email para: associacao.academica @iseclisboa.pt

@ aaisec_lisboa

Isec o
B3R ) aaiseclisboa

ASSOCIAGAO
ACADEMICA

@ associacao.academica @iseclisboa.pt
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IGNISTUNA

A Tuna do nosso Campus existe desde 2016, a sua criacao foi assente nos valores de
companheirismo, tradicdo e espirito académico. Nos anos seguintes, a Tuna atravessou
um momento incrivel contando com mais de participantes do que nunca. A visibilidade e
impacto que a Tuna criou dentro e fora da faculdade fez com que o numero de interessa-
dos fosse cada vez maior e mais abrangente.

No ano de 2018 a Tuna decidiu abrir portas a todos os estudantes universitarios que es-
tivessem interessados em experiencia r a vida de Tunante, independentemente da institui-
céo de ensino. Por este motivo, iniciou-se um processo de rebranding da Tuna, mantendo
todos os valores e tradicdes que nos caracterizam.

Recorrendo a referéncias presentes no braséo da Freguesia do Lumiar, surgiu 0 nome
IGNIS que em latim representa a chama ardente, mas também a luz que dela provém.
Desta maneira, o nome da nossa Tuna, estara sempre diretamente ligado a palavra LU-
MIAR e a histdria do local onde foi fundada.

O nosso grupo de amigos Tunantes mantém-se em atividade e unido desde a formacao
da Tuna em 2016, marcando por onde passa pela sua, muito caracteristica alegria, anima-
céo, espirito e boa musica!
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@ ignistuna
\ @ ionistuna

IGNISTUNA

@ ignistuna@ gmail.com

Instituto Superior de Educacao e Ciéncias | ISEC Lisboa



MAPA DO CAMPUS

Q
® 0

Parque
de Estacionament o

Edificio A

- Laboratério de Seguranca
e Protecao Civil

- Sala de Aula

Edificio AeL
- Aerolab

Edificio B

- Salas B2, B6, B10, B11,
B12, B13 + Box

- Clinica

- Papelaria

Edificio C

- Direcao ISEC Lisboa | Universitas
- Gabinetes de Diretores

- Gabinetes de Professores
- Sala dos Professores

- Gabinete dos RH

- Gabinetes Técnicos

- Gabinete de Comunicagao
- Servigos Académicos

- Laboratério de Fotografia
- Sala de Estudo - Alunos

- Sala Tedrica

Edificio D

- Sala D3

- Sala D4

- Sala D5

- Laboratério de Quimica

Edificio F

- Sala de Ciberseguranca

- Sala F1

Edificio H

- Laboratério de Otica

- Laboratério de Fisica

- Laboratério de Optometria
- Sala de CardVision

- Consultério Dr. Aimada
Edificio J

- Auditério

Edificio L

- Print Research Lab

- TGRAF

Edificio N

- Residéncia de Estudantes
- Hotel de Aplicagéo

- Laboratério de Saude

Edificio Q3

- Laboratério de Construcao Civil

Edificio U
- Restaurante de Aplicacéao

- Laboratério Cozinha e PastelariaEdificio

Edificio W

- Laboratério de Mecéanica
4r - Ginasio

+ - Bar

ACESSIBILIDADE AO CAMPUS

I O Campus do ISEC Lisboa fica situado numa zona de Lisboa com excelentes
Entrada acessos aos transportes publicos e disponibilidade para estacionamento.

- Autocarros — 736, 796, 717

e m mm mm m mm m m m m m e e e e e me m mm -+ Metro — Quinta das Conchas (Linha Amarela)

-+ Estacdo Rodoviaria do Campo Grande
ALAMEDA DAS LINHAS DE TORRES, 179 -+ Ciclovia

Q LOCALIZACAO

Campus Académico do Lumiar
Alameda das linhas de Torres, 179 2
1750-142 Lisboa
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